
การเตรียมความพรอมสําหรับเลขานุการประเมิน 

 

 มีการเตรียมความพรอมในการประเมินคุณภาพการศึกษาในแตละแหงที่ไดรับ

มอบหมาย 

 ทําการติดตอประสานงานกับคณะกรรมการ โดยสอบถามขอมูลเบอร

โทรศัพทมือถือ  E-mail Address รวมถึงประสานงานการแบงภาระงาน 

ที่จะตองประเมินกับประธานกรรมการใหแลวเสร็จลวงหนา 7 วัน และแจง

ขอมูลใหแกคณะกรรมการเพื่อทราบทุกคน 

 อานและทําความเขาใจเบื้องตนในรายงานผลการดําเนินงานของหลักสูตร 

(มคอ.7) อีกทั้งตรวจสอบความพรอมของขอมูลรายงานผลการดําเนินงานฯ  

ในระบบ SAR Online 

 จัดเตรียมแบบฟอรมการประเมิน แบบฟอรมรายงานการประเมินใหแก

คณะกรรมการ 

 จัดทํารูปเลมรายงานการประเมินใหแลวเสร็จภายในวันประเมินเทานั้น โดยสง

เลมรายงานใหกับหลักสูตรในวันประเมิน และจัดสงเลมรายงานและไฟล

เอกสารอิเล็กทรอนิกส มายังสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา ในชื่อ

ของนางจุดารัตน ชดิทอง ในชวงเวลาเชาของวันถัดไป 

 เลขานุการประเมินควรมีความพรอม ตื่นตัว พรอมใหความชวยเหลือแก

คณะกรรมการตลอดเวลา 

 

 

 


