
คูมือการบันทึกขอมูลท่ีเปนรูปภาพ ในระบบ CHE QA ONLINE 

 

วิธีการ Save รูปภาพจากไฟล word 

1. ในไฟล Word ใหทําการคลิกขวาท่ีรูปภาพ (กลองขอความ) จากนั้นใหคลิก Copy

 
 

2. เปดโปรแกรม Paint ขึ้นมา (เปนโปรแกรมสแตนดารดของวินโดวอยูแลว) 

 
   



3. วางรูปภาพลงไปในโปรแกรม ปรับลดขนาดใหไดตามความเหมาะสม (Crop) 

 
 

4. Save As File เปนนามสกุล .jpg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



วิธีการนําเขาไฟลรูปภาพสูระบบ CHE QA 

1. ในระบบ CHE QA ตรงสวนท่ีจะตองกรอกผลการดําเนินงาน ไปที่เมนู Insert/Edit Link  

(รูปลูกโลก)  

 
 

2. คลิกเมนู Insert/Edit Link จะปรากฏหนาตาง Link ดังภาพ จากนั้นใหกดปุม Browse Server 

 



3. จะปรากฏหนาตาง File Browser ข้ึนมา  

- ใหทําการคลิกท่ีกลองแฟมเอกสาร (โฟลเดอร) ของมหาวิทยาลัย  

- กดปุม “สรางแฟม” และทําการตั้งชื่อแฟม (ช่ือโฟลเดอรควรสัมพันธกับคณะ/หลักสูตร)  

- กดปุม OK เพื่อบันทึกแฟม (โฟลเดอร) ท่ีสรางข้ึน 

- เราจะไดแฟมตามชื่อท่ีตั้งไว ภายใตแฟมของมหาวิทยาลัย 

 
 

4. ทําการนําเขาขอมูลรูปภาพสูระบบ CHE QA โดย 

- คลิกท่ีแฟมมหาวิทยาลัย 

- คลิกท่ีแฟมของคณะ / หลักสูตร 

- คลิกท่ีเมนูอัพโหลดไฟล (หนาตางดานขวา ท่ีมีเครื่องหมาย + สีเขียว) 

 

 

 

 

 

  



5. ทําการเลือกไฟลที่เราจะนําเขา (ไฟลรูปภาพ นามสกุล .jpg) จากนั้นกดปุม “อัพโหลดไฟล” 

 
 

6. เมื่อกดปุมอัพโหลดไฟลแลว ไฟลรูปภาพท่ีเรานําเขาก็จะปรากฏในหนาตางการทํางานดานขวามอื 

ดังรูป 

 
  



วิธีการเรียกใชไฟลรูปภาพในระบบ CHE QA 

1. ในระบบ CHE QA ไปที่เมนู Insert/Edit Image (รูปวิวสีเหลือง)  

 
 

2. จะปรากฏหนาตาง Image Properties (ดังภาพ) ใหกดปุม Browse Server เพือ่คนหารูปภาพ

ท่ีจะบันทกึในระบบ 

 
 

  



3. คนหาไฟลท่ีจะทําการบันทึกสูระบบ CHE QA โดย 

- คลิกท่ีแฟมมหาวิทยาลัย 

- คลิกท่ีแฟมของคณะ / หลักสูตร 

- จะปรากฏไฟลขอมูลที่นําเขาในระบบ CHE QA 

- คลิกไฟลท่ีตองการ (คลกิตรงชื่อไฟลไดเลย)  

 
 

 

  



4. รูปภาพท่ีเลือกจะปรากฏในหนาตาง Preview จากนั้นใหทําการปรับลดขนาดรูปภาพใหมีความ

เหมาะสมกับหนาจอท่ีจะรายงานผลตรงชองคาความกวาง (Width) และคาความสูง(Height) 

จากนั้นกดปุม OK  

โดยปกติจะปรับเฉพาะคาความกวาง (Width) ไมใหเกินคา 750 (หรือตามความเหมาะสม 

โดยดูตัวอยางจากชอง Preview)  สวนคาความสูง (Height) จะปรับตามคาความกวาง 

โดยอัตโนมัติ 

 
 

5. จะปรากฏรูปภาพในหนาตางการรายงานผล 

 


