
คู่มือการบันทกึรายงานการประเมินตนเอง (E-SAR) 

 

1. เข้าระบบ E-manage (เดิม)  > เลือกเมนูประกันคุณภาพ 
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2. เข้าสู่เมนู ก าหนดค่าพื้นฐาน > รายงานการประกันคุณภาพในและภายนอก 

 
 

3. เข้าสู่เมนู จัดการข้อมูลเอกสารประกอบ (ให้ท าการบันทึกข้อมูลระดับคณะก่อนเสมอ) 

หน่วยงาน : เลือกคณะ/วิทยาลัย 

สาย : เลือก สายวิชาการ 

ระดับ และ หลักสูตร : ให้เลือกเป็น ไม่ระบ ุ

ปี : ระบุปีการศึกษา  

ประเภท : ภายใน (การประกันคุณภาพภายใน) 

ชื่อเอกสาร : ให้ระบุชื่อเอกสารที่บันทกึลงไป (เช่น SAR คณะผลิตกรรมการเกษตร ปีกศ. 2559)  

อัพโหลด : เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด (ไฟล์สารบัญ SAR น่ันเอง) 

จากน้ันคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 
 

  



3 

 

4. ข้อมูลที่บันทกึจะปรากฏในระบบ E-manage หน้าแรก  > ประกันคุณภาพ > รายงานการ

ประกันคุณภาพการศึกษา (เลือกปีท่ีท าการประเมิน) > จะปรากฏข้อมูล SAR ระดับคณะ 
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5. จากน้ันท าการบันทกึข้อมูล SAR ระดับหลักสูตร โดยท าการเข้าสู่ระบบ E-manage ใหม่ 

(ตามขั้นตอนในข้อ 1 และ ข้อ 2) 

 

6. เข้าสู่เมนู จัดการข้อมูลเอกสารประกอบ ระดับหลักสูตร 

หน่วยงาน : เลือกคณะ/วิทยาลัย 

สาย : เลือก สายวิชาการ 

ระดับ : ให้เลือกระดับปรญิญา (ตรี – โท – เอก) 

หลักสูตร : ให้เลือกหลักสูตรที่ต้องการบันทกึข้อมูล 

ปี : ระบุปีการศึกษา  

ประเภท : ภายใน (การประกันคุณภาพภายใน) 

ชื่อเอกสาร : ให้ระบุชื่อเอกสารที่บันทกึลงไป (เช่น SAR หลักสูตรเกษตรเคมี ปีกศ. 2559)  

อัพโหลด : เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด (ไฟล์สารบัญ SAR หลักสูตร น่ันเอง) 

จากน้ันคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
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7. ข้อมูลที่บันทกึจะปรากฏในระบบ E-manage หน้าแรก  > ประกันคุณภาพ > รายงานการ

ประกันคุณภาพการศึกษา (เลือกปีท่ีท าการประเมิน) > จะปรากฏข้อมูล SAR ระดับคณะ

และหลักสูตร (เหมือนข้อ 4) 

 
 

 

 

 

 

 

 

ไฟล์เอกสารรายงานการประเมินตนเองทีจ่ะบันทึกในระบบ E-manage 

จะต้องจัดท าเป็นไฟล์เวริ์ด (MS Word) เท่านั้น 

ตามมตคิณะกรรมการประกันคุณภาพการศึกษา มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ครั้งที่ 1/2559  เมื่อวันที่ 6 มกราคม 2599 

 


