
             บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สํานักงานคณุภาพและมาตรฐานการศึกษา งานมาตรฐานการควบคุมภายใน โทร. ๓๐๓๙ 

ที่ ศธ ๐๕๒๓.๑.๑๗.๓/ว ๔๖๕                 วันที่   ๔   กุมภาพันธ์  ๒๕๕๔ 

เรื่อง   ขอเชิญประชมุ 

เรียน  ผู้อํานวยการ/บุคลากร สํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
 

  ด้วยสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาได้มีการกําหนดวันประชุม จึงขอเรียนเชิญ

ท่านเข้าร่วมประชุมบุคลากรสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา ครั้งที่ ๓/๒๕๕๔  ในวันจันทร์ ที่ ๗ 
กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๓ เวลา ๑๓.๓๐ น. ณ ห้องสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา ดังมี

ระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
 

  วาระที่ ๑  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 

        ๑.๑  การจัดทํา TOR (การประเมินผลการปฏิบัติราชการ) 

        ๑.๒  คําส่ังมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ที่ ๖๖/๒๕๕๔ เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการ

ดําเนินงานในสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

วาระที่ ๒  รับรองรายงานการประชุม 

        ๒.๑  รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ๒/๒๕๕๔  เมื่อวันที่ ๗ มกราคม  

                                         ๒๕๕๔ 

  วาระที่ ๓  เรื่องสืบเนื่อง 

    

  วาระที่ ๔  เรื่องพิจารณา 

      ๔.๑  การแบ่งความรับผิดชอบในระบบสารสนเทศ E- Manage 

      ๔.๒  ทบทวนแผนปฏิบัติราชการ ประจําป ี๒๕๕๔ 

               ๔.๓  แผนการบริหารความเสี่ยง ประจําปีงบประมาณ ๒๕๕๔  

       

  วาระที่ ๕  เรือ่งอื่น ๆ (ถ้ามี) 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมประชุมตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าวด้วย        

จักขอบคุณยิ่ง 

                                                                                                                                                                                                                    

                                                      (นางวราภรณ์  ฟกูุล) 

                                                        ผู้อํานวยการสํานกังานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา   

 

 



รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมสาํนักงานงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา   
ประชมุครั้งที ่๓/๒๕๕๔ วนัจันทร์ที่ ๗  กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๔ เวลา ๑๓.๓๐ น.  

ณ ห้องสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 
 

ลําดับ รายชื่อ ตําแหน่ง/สังกัด ลายเซ็น 
๑ นางวราภรณ์  ฟูกุล ผู้อํานวยการสํานักงาน

คุณภาพและมาตรฐาน

การศึกษา 
 

๒ นางสาวธัญลักษณ์  สินเปยีง นักวิชาการศึกษา/ 

งานประกนัคณุภาพ

การศึกษา 

 

๓ นางชญานุช  วรรณดา นักวิชาการศึกษา/ 

งานติดตามตรวจสอบและ

ประเมินผล  

๔ นายสุรพล  ริยะนา นักวิชาการคอมพิวเตอร์/ 

งานประกนัคณุภาพ

การศึกษา 
 

๕ นางสาวนิตยา  ใจกนัทา นักวิชาการศึกษา/ 

งานมาตรฐานการควบคุม

ภายใน 
 

๖ นางวันทินี  ปิน่แก้ว เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป/ 

งานบริหารธรุการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบวาระการประชมุ 
สํานักงานงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา   

ประชมุครั้งที ่๓/๒๕๕๔ วนัจันทร์ ที่ ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๔ เวลา ๑๓.๓๐ น.  
ณ ห้องสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

 
 

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 

                              ๑.๑  การจัดทํา TOR (การประเมินผลการปฏิบัติราชการ) 
 

ระเบียบวาระที่  ๒ รับรองรายงานการประชุม 
   ๒.๑ รับรองรายงานการประชุม ครั้งที ่๒/๒๕๕๔ เมื่อวันที่ ๗ มกราคม                  

                                     ๒๕๕๔ 

 

ระเบียบวาระที่  ๓ เรื่องสืบเนื่อง/ค้างพิจารณา/รายงานความก้าวหน้า 

 
ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องพิจารณา 

                     ๔.๑  การแบ่งความรับผิดชอบในระบบ E- Manage 

   ๔.๒  ทบทวนแผนปฏิบัติราชการ ประจําป ี๒๕๕๔ 

  ๔.๓  แผนการบริหารความเสี่ยง ประจําปีงบประมาณ ๒๕๕๔ 

ระเบียบวาระที่  ๕ เรื่องอื่น ๆ ( ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



รายงานการประชมุสํานักงานงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา   
ประชมุครั้งที ่๓/๒๕๕๔  

วันจันทร์ ที่ ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๓ เวลา ๑๓.๓๐ น.  
ณ ห้องสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

                                   ........................................................... 

 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
          ๑.  นางวราภรณ์  ฟูกุล          ผู้อํานวยการสํานักงานคณุภาพและมาตรฐานการศึกษา       

          ๒.  นางสาวธัญลักษณ์  สินเปยีง    งานประกนัคุณภาพการศึกษา           

 ๓.  นางสาวชญานุช  วรรณดา     งานติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการดําเนินงาน 

          ๔.  นางสาวนิตยา  ใจกันทา     งานมาตรฐานการควบคุมภายใน 

          ๕.  นางวันทินี  ปิน่แก้ว      งานบริหารและธรุการ 

 ๖.  นายสุระพล  ริยะนา     งานประกนัคุณภาพการศึกษา   

 

เริ่มประชุม  เวลา ๑๓.๓๕ น. 

 ผู้อํานวยการสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษากล่าวเปิดประชุมและดําเนินการ

ประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 

 
วาระที่ ๑  เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
 ๑.๑  การจัดทํา TOR (การประเมินผลการปฏิบัติราชการ) 

ตามที่มหาวิทยาลัยให้บุคลากรมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ทําการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 

สําหรับรอบการประเมิน ๑ ตุลาคม ๒๕๕๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๔ นั้น ให้บุคลากรสํานักงาน

คุณภาพและมาตรฐานการศึกษา ประเมินผลการปฏิบัติราชการ ตามแบบฟอร์ม ป-สน.๐๑ ก่อนวันที่ 

๑๕ มีนาคม ๒๕๕๔ พร้อมให้งานบริหารธุรการ จัดทําแบบสรุปผลการประเมินการปฏิบัติราชการของ

บุคลากร (ระดับหน่วยงาน) แบบฟอร์ม ป-สร.๐๑  

 

ที่ประชุมรับทราบ   

 

วาระที่ ๒  รับรองรายงานการประชุม 
     ๒.๑ รบัรองรายงานการประชุม ครั้งที่ ๒/๒๕๕๔ เมื่อวันที ่๗ มกราคม                  

                     ๒๕๕๔ 

 

     ที่ประชุมรบัทราบ โดยไม่มีข้อแก้ไข 

 

 

 



 

วาระที่ ๓  เรื่องสืบเนื่อง 
     - 

 

วาระที่ ๔  เรื่องพิจารณา 
  ๔.๑  การแบ่งความรับผิดชอบในระบบ E- Manage 

  หลังจากที่บุคลากรสํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา ได้เข้าอบรมการใช้

งานระบบ E –Manage แล้วนั้น และบัดนี้ได้มีการแบ่งส่วนการกรอกข้อมูลในระบบ E- Manage ดังนี้ 

  -  ด้านการบริการวิชาการ ผู้รับผิดชอบ  นางชญานุช  วรรณดา 

  -  ด้านกิจกรรมและบุคลากร ผู้รับผิดชอบ  นางวันทินี  ปิ่นแก้ว 

  -  ด้านหน่วยงาน รางวัล แฟ้มสะสมงาน ผู้รับผิดชอบ นางวันทินี  ปิ่นแก้ว 

  -  ผู้ตรวจสอบข้อมูล  ผู้รับผิดชอบ  นางวราภรณ์  ฟูกุล 

 

  ที่ประชุมรับทราบ 

 

  ๔.๒  ทบทวนแผนปฏิบัติราชการ ประจําป ี๒๕๕๔ 

  หลังจากที่สํานักงานคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาได้จัดทําแผนปฏิบัติราชการ 

ประจําปีงบประมาณ ๒๕๕๔ เป็นที่เรียบร้อยแล้วเมื่อต้นปีงบประมาณ ไปแล้วนั้น ในการประชุมครั้งนี้ 

ได้นําเอาแผนปฏิบัติราชการ มาทบทวนกันอีกครั้งหนึ่ง โดยมีรายละเอียดในการทบทวนและปรับแผน

ดังนี้ 

  -  ยกเลิกโครงการเสวนาความเสี่ยงสํานักงานอธิการบดี เนื่องจากไม่มีงบประมาณ 

  -  ยกเลิกโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพื่อการพัฒนาทักษะในการสื่อสาร เนื่องจาก

ไม่มีงบประมาณรองรับ แก้ไขโดยส่งบุคลากรเข้าร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับหน่วยงานอื่น 

  -  ยกเลิกโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่องการประกันคุณภาพการศึกษา

มหาวิทยาลัย(หน่วยงานที่มีการเรียนการสอน)  เนื่องจากไม่มีงบประมาณรองรับ 

  -  ยกเลิกโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้านการประกันคุณภาพหน่วยงานสนับสนุน

การเรียนการสอน เนื่องจากไม่มีงบประมาณรองรับ และให้แลกเปลี่ยนเรียนรู้กันภายในหน่วยงาน 

  -  ยกเลิกโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้านการประกันคุณภาพสํานักงานอธิการบดี 

เนื่องจากไม่มีงบประมาณรองรับ และให้แลกเปลี่ยนเรียนรู้กันภายในหน่วยงาน 

  -  ยกเลิกโครงการสร้างเครือข่ายด้านการประกันคุณภาพการศึกษา จํานวน ๕ 

มหาวิทยาลัย เนื่องจากไม่มีงบดําเนินการดังกล่าว 

  -  ส่วนโครงการจัดทํารายงานประจําปีสํานักงานอธิการบดี สํานักงานคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษาได้จัดทํารูปเล่มเป็นที่เรียบร้อยแล้ว แต่ยังไม่มีงบประมาณในการจัดทํารูปเล่ม 

  ส่วนรายละเอียดในรูปเล่มให้แก้ไขตามรายละเอียด โดยให้งานบริหารและธุรการเป็น

ผู้รับผิดชอบ 

  ที่ประชุมรับทราบ 



  

 

วาระที่ ๕  เรือ่งอื่น ๆ (ถ้ามี) 
    

 

ปิดประชมุเวลา ๑๖.๓๐ น. 
  
 

                                                                  
  ...............................................                             ……………………………………… 

        (นางวันทินี  ปิ่นแก้ว)          (นางสาวนิตยา  ใจกนัทา) 

                        เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                                    นักวิชาการศึกษา 

       ผู้จดรายงานการประชมุ              ผู้จดรายงานการประชุม     

   

               
                      .............................................. 

                           (นางวราภรณ์  ฟูกลุ) 

           ผู้อํานวยการสํานกังานคณุภาพแลมาตรฐานการศึกษา 

                        ผู้ตรวจรายงานการประชุม      

 
 
   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


