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ภารกจิตามกฏหมายทีจ่ัดตั้งหน่วยงาน/

พนัธกจิ/กระบวนงาน/วตัถุประสงค์กระบวนงาน/

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ความเส่ียง การควบคุมภายในทีม่อียู่ /กจิกรรมทีจ่ัด การประเมนิผลการควบคุมภายใน ความเส่ียงทีย่งัมอียู่
การปรับปรุงการควบคุม

ภายใน

ผู้รับผดิชอบ/

ก าหนดเสร็จ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

พนัธกจิ/ภารกจิหน่วยงาน ที ่ 1 การผลติและพฒันาบัณฑติทีม่คีวามรู้และความช านาญทางด้านวศิวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร มคุีณธรรม สามารถด ารงตนตามศีลธรรมทีง่ามของชาติ

1.1 งาน/กจิกรรม/กระบวนงาน การควบคุมและตดิตามนักศึกษากลุ่มเส่ียงเพ่ือให้ส าเร็จการศึกษาตามระยะเวลาของหลกัสูตร

วตัถุประสงค์ ของงาน/กจิกรรม/กระบวนงาน การตดิตามนักศึกษากลุ่มเส่ียง

1.1.1 การจดัสรรอาจารยท่ี์ปรึกษา  นกัศึกษามีผลการศึกษาเฉล่ีย
ต ่ากว่าเกณฑ ์(1.75)

 พฒันาวางระบบติดตามนกัศึกษาพบ
อาจารยท่ี์ปรึกษาแนวใหม่ -แนวปฏิบติัของ
อาจารยที์ปรึกษา1.1.2 การวางระบบอาจารยท่ี์ปรึกษา การช้ีแจง และแจง้เวียนแนวปฏิบติัในการ
เป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาและแจง้นกัศึกษาของ
คณะไดรั้บทราบ

อยูร่ะหวา่งการหาแนวทางในการด าเนินงาน
ติดตามนกัศึกษาของอาจารยท่ี์ปรึกษา

1.1.3 การปฏิบติัหนา้ท่ีของอาจารยท่ี์ปรึกษา การส ารวจประเด็นปัญหาของนกัศึกษาท่ีมี
ผลคะแนนเฉล่ียต ่า ทั้งระดบั ป .ตรี  ป.โท 
และป.เอก น าเสนอขอ้มูลในท่ีประชุม1.1.4 การติดตามและรายงานผลการศึกษาของ

นกัศึกษา
การวิเคราะห์ประเด็นปัญหา เพ่ือหาสาเหตุ 
และแนวทางการแกปั้ญหานกัศึกษาท่ีมีผล
คะแนนเฉล่ียต ่า

1.1.5 สรุปผลการด าเนินงานการเป็นอาจารยท่ี์
ปรึกษา

 จดัโครงการ/กิจกรรมช่วยเหลือนกัศึกษา
กลุ่มเส่ียง และพฒันาวางระบบติดตาม
นกัศึกษาพบอาจารยท่ี์ปรึกษาแนวใหม่

อยูร่ะหวา่งการก าหนดหนา้ท่ีความ
รับผิดชอบของอาจารยท่ี์ปรึกษา

พนัธกจิ/ภารกจิหน่วยงาน ที ่ 2 สร้างนวตักรรมและองค์ความรู้ด้านวศิวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร

2.1 กระบวนงาน   การรายงานผลการ
ด าเนินงานงานวิจยั

'วตัถุประสงค ์ของงาน/กิจกรรม/กระบวนงาน  :  กระบวนงานรายงานความกา้วหนา้และเล่มรายงานวิจยัฉบบัสมบูรณ์    

 2.1.1 ส ารวจจ านวนโครงการวิจยัท่ีอยูใ่นแผน
ทั้งหมด

หน่วยงาน  คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร  มหาวิทยาลยัแม่โจ้

รายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

ส าหรับระยะเวลาการด าเนินงาน รอบ 10  เดือน ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2563

ปค. 5ปค. 5



ภารกจิตามกฏหมายทีจ่ัดตั้งหน่วยงาน/

พนัธกจิ/กระบวนงาน/วตัถุประสงค์กระบวนงาน/

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ความเส่ียง การควบคุมภายในทีม่อียู่ /กจิกรรมทีจ่ัด การประเมนิผลการควบคุมภายใน ความเส่ียงทีย่งัมอียู่
การปรับปรุงการควบคุม

ภายใน

ผู้รับผดิชอบ/

ก าหนดเสร็จ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

หน่วยงาน  คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร  มหาวิทยาลยัแม่โจ้

รายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

ส าหรับระยะเวลาการด าเนินงาน รอบ 10  เดือน ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2563

ปค. 5ปค. 5

2.1.2 จดัท าแผนติดตามการส่งรายงาน
ความกา้วหนา้งานวิจยัจากทุนคณะฯ

หวัหนา้โครงการวิจยัส่ง
รายงานความกา้วหนา้
ล่าชา้

การติดตามการด าเนินงานโครงการงบบูรณา
การ เม่ือครบ 6 เดือน ของระยะเวลา
ด าเนินการของโครงการตามแบบฟอร์มท่ี
ก าหนด และรายงานผลการด าเนินงาน

ยงัไม่ไดด้  าเนินการ  เน่ืองจากอยูใ่นระหวา่ง
ขั้นตอนการด าเนินงานตดัสรรงบประมาณ
ทุนวิจยัคณะฯ ซ่ึงขั้นตอนการติดตาม
รายงานความกา้วหนา้ของงานวิจยัท่ีไดรั้บ
ทุนจากคณะ จะด าเนินการติดตามไดเ้ม่ือ
ระยะเวลาในการท าวิจยัผา่นไปแลว้ 6 เดือน

2.1.3 จดัท าแผนติดตามการส่งรายงานวิจยั
ฉบบัสมบูรณ์

ไม่สามารถด าเนินงาน
ตามแผนท่ีก าหนดไว้

การติดตามการส่งรายงานโครงการฉบบั
สมบูรณ์ ก่อนครบก าหนดเวลาส่งเล่ม
รายงานล่วงหนา้ 1 เดือน และรายงานผลการ
ด าเนินงาน

ยงัไม่ไดด้  าเนินการ  เน่ืองจากอยูใ่นระหวา่ง
ขั้นตอนการด าเนินงานตดัสรรงบประมาณ
ทุนวิจยัคณะฯ ซ่ึงขั้นตอนการติดตาม
รายงานฉบบัสมบูรณ์ จะด าเนินการติดตาม
ล่วงหนา้ 1 เดือน ก่อนส้ิดสุดระยะเวลาการ
วิจยั2.1.4 สรุปผลการส่งรายงานวิจยัฉบบัสมบูรณ์

พนัธกจิ/ภารกจิหน่วยงานที ่ 3 บริการวชิาการ เผยแพร่นวตักรรมและความรู้สู่สังคม

3.1 กระบวนงาน  การรายงานผลการด าเนินโครงการงบบูรณาการ

วตัถุประสงค์ ของงาน/กจิกรรม/กระบวนงาน  : การตดิตามผลการด าเนินงานโครงการงบบูรณาการ 

 3.1.1 ส ารวจจ านวนโครงการบริการวิชาการท่ี
ไดรั้บงบบูรณาการท่ีอยูใ่นแผนทั้งหมด

3.1.2 จดัท าแผนติดตามการด าเนินงาน
โครงการงบบูรณาการ

ไม่สามารถด าเนินงาน
ตามแผนท่ีก าหนดไว้

การติดตามการด าเนินงานโครงการงบบูรณา
การ เม่ือครบ 6 เดือน ของระยะเวลา
ด าเนินการของโครงการตามแบบฟอร์มท่ี
ก าหนด และรายงานผลการด าเนินงาน

อยุใ่นระหวา่งด าเนินการ โครงการงบบูรณา
การอยูใ่นระหวา่งขออนุมติัโครงการในระบบ



ภารกจิตามกฏหมายทีจ่ัดตั้งหน่วยงาน/

พนัธกจิ/กระบวนงาน/วตัถุประสงค์กระบวนงาน/

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ความเส่ียง การควบคุมภายในทีม่อียู่ /กจิกรรมทีจ่ัด การประเมนิผลการควบคุมภายใน ความเส่ียงทีย่งัมอียู่
การปรับปรุงการควบคุม

ภายใน

ผู้รับผดิชอบ/

ก าหนดเสร็จ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

หน่วยงาน  คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร  มหาวิทยาลยัแม่โจ้

รายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

ส าหรับระยะเวลาการด าเนินงาน รอบ 10  เดือน ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2563

ปค. 5ปค. 5

3.1.3 จดัท าแผนติดตามการส่งรายงาน
โครงการฉบบัสมบูรณ์

ไม่สามารถด าเนินงาน
ตามแผนท่ีก าหนดไว้

การติดตามการส่งรายงานโครงการฉบบั
สมบูรณ์ ก่อนครบก าหนดเวลาส่งเล่ม
รายงานล่วงหนา้ 1 เดือน และรายงานผลการ
ด าเนินงาน

 ยงัไม่ไดด้  าเนินการ เพราะโครงการงบ
บูรณาการอยูใ่นระหวา่งการขออนุมติั
โครงการในระบบ

3.1.4 สรุปผลการส่งรายงานโครงการฉบบั
สมบูรณ์

พนัธกจิ/ภารกจิหน่วยงาน ที ่ 4 ท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม อนุรักษ์ธรรมชาตแิละส่ิงแวดล้อม

4.1 การด าเนินโครงการด้านท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม อนุรักษ์ธรรมชาต ิและส่ิงแวดล้อม

วตัถุประสงค์ เพือบูรณาการกจิกรรมนักศึกษา การเรียนการสอน และงานวจิัยเข้ากบัโครงการด้านท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม อนุรักษ์ธรรมชาตแิละส่ิงแวดล้อม

4.1.1 ประชุมคณะกรรมการดา้นท านุบ ารุง
ศิลปวฒันธรรมของคณะ

4.1.2 การด าเนินโครงการดา้นท านุบ ารุง
ศิลปวฒันธรรม อนุรักษธ์รรมชาติและ
ส่ิงแวดลอ้ม

หลกัสูตรไม่ไดแ้จง้ขอ้มูล
การด าเนินกิจกรรมหรือ
โครงการท่ีเก่ียวขอ้งกบั
พนัธกิจ

จดัท าแบบฟอร์มส ารวจขอ้มูลกิจกรรมหรือ
โครงการท่ีเก่ียวขอ้งกบัพนัธกิจ

อยูร่ะหวา่งการด าเนินงาน 
1) แจง้แนวทางการขอขอ้มูลจากแต่ละ
หลกัสูตรในท่ีประชุมคณะ สมยัสามญั คร้ังท่ี
 3/2563 วนัท่ี 18 มีนาคม 2563 (ด าเนินการ
เสร็จแลว้) 2) จดัท าแบบฟอร์มการรายงาน
ขอ้มูลเพ่ือใหแ้ต่ละหลกัสูตรรายงานผลการ
ด าเนินโครงการหรือกิจกรรม (ก าลงั
ด าเนินการ)

4.1.3 การติดตามและประเมินผล

พนัธกจิ/ภารกจิหน่วยงาน ที ่ 5 สร้างระบบบริหารจัดการให้มปีระสิทธิภาพโดยยดึหลกัธรรมาภบิาล

5.1 งาน/กจิกรรม/กระบวนงาน.....การรายงานผลการเดนิทางไปปฏบัิตงิาน



ภารกจิตามกฏหมายทีจ่ัดตั้งหน่วยงาน/

พนัธกจิ/กระบวนงาน/วตัถุประสงค์กระบวนงาน/

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ความเส่ียง การควบคุมภายในทีม่อียู่ /กจิกรรมทีจ่ัด การประเมนิผลการควบคุมภายใน ความเส่ียงทีย่งัมอียู่
การปรับปรุงการควบคุม

ภายใน

ผู้รับผดิชอบ/

ก าหนดเสร็จ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

หน่วยงาน  คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร  มหาวิทยาลยัแม่โจ้

รายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

ส าหรับระยะเวลาการด าเนินงาน รอบ 10  เดือน ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2563

ปค. 5ปค. 5

วตัถุประสงค์ ของงาน/กจิกรรม/กระบวนงาน...เพ่ือให้บุคลากรทีเ่ดนิทางไปราชการปฏบัิตติามกฎ ระเบียบ ข้อบังคบั ทีก่ าหนดได้ถูกต้อง

5.1.1 รายงานผลการเดินทางไปราชการต่อ
คณบดี

5.1.2 จ่ายเงินยมืทดรองราชการ

5.1.3 ตรวจสอบรายงานผลการเดินทางไป
ราชการ

การส่งรายงานผลการ
ปฏิบติังานพร้อมเงิน
คงเหลือ (ถา้มี) ล่าชา้

จดัท าผงักระบวนการปฏิบติังานและกรอบ
เวลาท่ีชดัเจน ตาม กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั

อยูร่ะหวา่งการด าเนินงาน
1) จดัท าขั้นตอนการเดินทางไปราชการ 
(ด าเนินการเสร็จแลว้)
2) แจง้เวียนบุคลากรใหท้ราบอยา่งทัว่ถึง 
(ก าลงัด าเนินการ)

5.1.4 การรับเอกสารชดใชเ้งินยมื พร้อมเงิน
คงเหลือ(ถา้มี)

5.1.5 การส่งเอกสารตั้งเบิกเงินจากคลงั

5.2 งาน/กจิกรรม/กระบวนงาน.....กระบวนงานขอซ้ือ ขอจ้างพสัดุ

วตัถุประสงค์ ของงาน/กจิกรรม/กระบวนงาน...เพ่ือให้การจัดซ้ือ จัดจ้าง มคีวามรวดเร็วคล่องตวัและเป็นไปตาม กฎ ระเบียบ ข้อบังคบั ทีก่ าหนด

5.2.1 การขอซ้ือ ขอจา้ง พสัดุ การ รับ-ส่ง เอกสาร ขอ้
ซ้ือ/จา้ง ล่าชา้ สูญหาย

จดัท าผงักระบวนการปฏิบติังานและกรอบ
เวลาท่ีชดัเจน ตาม กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบั

1) จดัท าขั้นตอนการขอซ้ือขอจา้ง  
(ด าเนินการเสร็จแลว้)   
2) แจง้เวียนบุคลากรใหท้ราบอยา่งทัว่ถึง 
(ก าลงัด าเนินการ)

5.2.2 การบนัทึกรายการในระบบ

5.2.3 การตรวจรับพสัดุ

5.2.4 การส่งเอกสารตั้งเบิกเงินจากคลงั

5.3 งานซ่อมบ ารุง

วตัถุประสงค์ 1.เพ่ือจัดท าโครงสร้างบุคลากรให้สอดคล้องกบังานทีรั่บผดิชอบ 2.จัดท าขั้นตอนการขอใช้บริการงานซ่อมบ ารุงของส่วนงานกายภาพและส่ิงแวดล้อม



ภารกจิตามกฏหมายทีจ่ัดตั้งหน่วยงาน/

พนัธกจิ/กระบวนงาน/วตัถุประสงค์กระบวนงาน/

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ความเส่ียง การควบคุมภายในทีม่อียู่ /กจิกรรมทีจ่ัด การประเมนิผลการควบคุมภายใน ความเส่ียงทีย่งัมอียู่
การปรับปรุงการควบคุม

ภายใน

ผู้รับผดิชอบ/

ก าหนดเสร็จ

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

หน่วยงาน  คณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร  มหาวิทยาลยัแม่โจ้

รายงานการประเมนิผลการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

ส าหรับระยะเวลาการด าเนินงาน รอบ 10  เดือน ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2563

ปค. 5ปค. 5

5.3.1 การแจง้ขอรับบริการงานซ่อมบ ารุง โครงสร้างการท างาน 
และหนา้ท่ี ความ
รับผิดชอบของบุคลากรท่ี
เก่ียวขอ้งไม่ชดัเจน

1. จดัท าโครงสร้างการท างานและมอบหมาย
งานแก่บุคลากรใหเ้หมาะสม

จดัท าโครงสร้างการท างาน งานกายภาพล่ิ
งแวดลอ้ม (ก าลงัด าเนินการ)

2. จดัท าแผนผงัขั้นตอนแจง้ความจ านงขอ
ใชบ้ริการส่วนงานพฒันากายภาพและ
ส่ิงแวดลอ้ม

อยูใ่นขั้นตอนการจดัท าร่างผงัขั้นตอนการ
แจง้ความจ านงขอใชบ้ริการ

3. จดัท าแบบฟอร์มการแจง้ความจ านงขอใช้
บริการส่วนงานพฒันากายภาพและ
ส่ิงแวดลอ้ม

ก าลงัจดัท าร่างแบบฟอร์มการขอใชบ้ริการ 
และน าไปทดลองใชเ้พ่ือน าขอ้มูลมา
ด าเนินการปรับปรุง

5.3.2 การด าเนินการซ่อมบ ารุง

5.3.3 การติดตามและประเมินผล

หวัหนา้หน่วยงาน

ต าแหน่ง คณบดีคณะวิศวกรรมและอุตสาหกรรมเกษตร

วนัท่ี ...........................................

   .....................................................................................

(รองศาสตราจารยจ์กัรพงษ ์ พิมพพิ์มล )




